
 

PARENT/GUARDIAN: MISSING CHILD 
 

Dear Parent/Guardian: 

 
As the principal of    School, the safety and well-being of our 
students and staff remain my top priority. I’m writing today to inform you of an incident that 
took place at our school on     (day/date of incident). 
 
(Option A) 
A   (grade) student was reported as “missing” by his/her parents because s/he did not 
come home after school.  School staff immediately notified School Police, as well as Los 
Angeles Police Department (LAPD)/Los Angeles County Sheriff’s Department (LACSD)/other 
local police agency, which searched the campus and community with negative results.  Parents 
contacted the school later that evening to report that the student had been located. 
 
(Option B) 
A   (grade) student was reported as “missing” by the teacher because s/he did not come 
back to class. We went into “lockdown” mode as part of our efforts to locate the student. 
We took every precaution to ensure for the safety and well-being of all our students. We are 
happy to report that the student was found and is safe and well. 
 
This incident serves as a reminder to review the following safety guidelines with your own 
child: 
 

 Walk the most direct route to school with one or more friends or an adult. 
 Report directly to your assigned area upon arrival to school. 
 Report any unusual activities to school personnel or to another adult. 
 Be aware of your surroundings in order to make good decisions for safety. 

 
If you have any questions, please call me at   .  We would 
be happy to talk with you. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

AL PADRE/TUTOR: NIÑO DESAPARECIDO 

 

Estimado Padre/Tutor: 

  
Como director de la escuela                               , la seguridad y el bienestar de nuestros 
estudiantes y personal siguen siendo mi principal prioridad.  Hoy escribo para informarle de 
un incidente que tuvo lugar en nuestra escuela el                                  (día/fecha del 
incidente). 

  
(Opción A) 
A un estudiante del            (grado) fue reportado como "desaparecido" por sus padres porque 
él /ella no llegó a casa después de la escuela. El personal escolar inmediatamente le notificó a 
la policía, así como el Departamento de Policía de Los Angeles (LAPD)/Departamento del 
Sheriff del Condado de Los Angeles (LACSD)/otras entidades de la policía local, que buscaron 
en el campus y en la comunidad con resultados negativos. Los padres contactaron a la escuela 
más tarde esa noche para informar que el estudiante había sido localizado. 

  
(Opción B) 
A un estudiante del            (grado) fue reportado como "desaparecido" por el maestro porque 
él/ella no volvió a la clase.  Cerramos totalmente (“cierre forzoso”) el plantel como parte de 
nuestros esfuerzos para localizar al estudiante. Tomamos todas las precauciones para 
garantizar la seguridad y el bienestar de todos nuestros estudiantes.  Nos complace informar 
que el alumno fue encontrado y está sano y salvo. 

  
Este incidente sirve como un recordatorio para revisar las siguientes pautas de seguridad con 
su propio hijo: 

  

 Caminar la ruta más directa a la escuela con uno o más amigos o un adulto. 

 Informar directamente a su área asignada al llegar a la escuela. 

 Reportar cualquier actividad inusual al personal de la escuela o otro adulto. 

 Estar consciente de sus alrededores con el fin de tomar buenas decisiones en cuanto a la 
seguridad. 

  
Si tiene alguna pregunta, llámeme al               .Estaremos encantados de hablar con usted. 

 
 
 
 


